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1. [bookmark: _Toc22561972][bookmark: _Toc22562082][bookmark: _Toc22633925][bookmark: _Toc25262685][bookmark: _Toc25314957]Initiatiefnemer van de aanmeldingsprocedure

LOP Lier basis.
De algemene vergadering van 22 oktober 2019 heeft op basis van een dubbele meerderheid beslist om ook voor de inschrijvingen voor schooljaar 2020-2021 voor al haar scholen gelegen in het LOPgebied aan te melden. 
Waarom aanmelden?
· Eenduidigheid naar ouders en belanghebbenden
· Men wenst niet in overtal te gaan.

2. [bookmark: _Toc22561973][bookmark: _Toc22562083][bookmark: _Toc22633926][bookmark: _Toc25262686][bookmark: _Toc25314958]Dossier indienen

Keuze dossier:  > www.agodi.be Dit LOP dient een wijzigend dossier in bij de CLR tegen 15/12/2019. We vertrekken van een standaarddossier B omvat een procedure voor verschillende vestigingsplaatsen in het gewoon basisonderwijs volgens de ordeningscriteria:
· rangorde van keuze
· afstand van het domicilieadres van de leerling tot de vestigingsplaats
· toeval.

3. [bookmark: _Toc22561974][bookmark: _Toc22562084][bookmark: _Toc22633927][bookmark: _Toc25262687][bookmark: _Toc25314959]Welke scholen

Alle basisscholen gelegen in het LOP Lier maken gebruik van de gezamenlijke aanmeldingsprocedure.

4. [bookmark: _Toc22561975][bookmark: _Toc22562085][bookmark: _Toc22633928][bookmark: _Toc25262688][bookmark: _Toc25314960]Capaciteitsniveau

Voor alle geboortejaren en leerjaren wordt aangemeld. 
Geen enkele school werkt met een dubbele capaciteit =som van school/vestiging is niet gelijk aan de som van alle geboorte/leerjaren samen).


5. [bookmark: _Toc22561976][bookmark: _Toc22562086][bookmark: _Toc22633929][bookmark: _Toc25262689][bookmark: _Toc25314961]Welke kinderen aanmelden?

· Alle kinderen die geboren zijn in 2018
· [bookmark: _Hlk24973663]Alle kinderen die in een nieuwe school in Lier of Koningshooikt inschrijven.
· Alle kinderen die van thuisonderwijs overstappen naar een school in Lier of Koningshooikt zullen gaan.
Kinderen die de voorrangsperiode (zie punt6) laten voorbij gaan. Komen ook in aanmerking.

6. [bookmark: _Toc22561977][bookmark: _Toc22562087][bookmark: _Toc22633930][bookmark: _Toc25262690][bookmark: _Toc25314962]Organisatie voorrang broers en zussen en kinderen van eigen personeel

Periode: van 6 januari 2020 t.e.m. 31 januari 2020.

Hoe: met voorrang onmiddellijk inschrijven op school

Wie: louter broers, zussen en kinderen van eigen personeel die geboren zijn in 2018 kunnen met voorrang inschrijven. Tijdens deze periode mag een school een kind uit deze voorrangsgroep NIET weigeren op grond van capaciteit. Hun inschrijving is dus gegarandeerd.

Let wel: de periode heeft louter betrekking op de inschrijvingen voor schooljaar 2020-2021.

Een tweede kans: niet ingeschreven tijdens deze periode? Tijdens de aanmelding kan men aanvinken dat het kind tot deze voorrangsgroep behoort. Het systeem zal alsnog dit kind met voorrang ordenen. 

Oudere broers en zussen en kinderen van eigen personeel: worden ook met voorrang geordend.
 
Controle: Bij inschrijving controleert de school de status van deze voorrang. De inschrijving wordt niet gerealiseerd wanneer blijkt dat er geen broer, zus of kind van eigen personeel al op de school is ingeschreven.

7. [bookmark: _Toc22561978][bookmark: _Toc22562088][bookmark: _Toc22633931][bookmark: _Toc25262691][bookmark: _Toc25314963]Vrije plaatsen

Aanleveren: door de scholen via het daartoe ontwikkelde Excel-formulier
Voor 20 december 2019
Voor 15 februari 2020
Voor 24 april 2020
Op 26 mei 2020 (16u).
 
Wanneer online:
· Voor de start van de voorrangsgroepen: voor 6 januari 2020 
· Voor de start van de aanmeldingsperiode: voor 2 maart 2020
· Voor de start van de inschrijvingsperiode voor aangemelde kinderen: voor 4 mei 2020
· Voor de start van de vrije inschrijvingen: voor 29 mei 2020.
Bekend maken op: www.naarschoolinlier.be door de LOP-deskundige.

8. [bookmark: _Toc22561979][bookmark: _Toc22562089][bookmark: _Toc22633932][bookmark: _Toc25262692][bookmark: _Toc25314964]Dubbel contingenteren (DC)

Wat: Dit LOP past DC toe op: 
alle geboortejaren van het kleuteronderwijs + eerste leerjaar.

Hoe: Op basis van een vooraf afgesproken streefnorm worden deze groepen in twee contingenten verdeeld. De relatieve aanwezigheid (d.i. het aantal indicatorkinderen =beantwoorden aan indicatoren schooltoeslag en of diploma moeder) in het Liers onderwijs, incl. Koningshooikt, bedraagt 36,67% tijdens schooljaar 2017-2018. 
Voor fusiegemeente Koningshooikt: 25,49%
Voor fusiegemeente Lier: 37,89%
Een streefnorm binnen een standaarddossier moet gelijk zijn aan de relatieve aanwezigheid van een gemeente of kan max. met 10% afwijken. 
De streefnormen die het LOP zal hanteren zijn, met een kleine afwijking voor Koningshooikt, dezelfde gebleven gedurende de voorbije jaren en zijn:
· Lier: 65% Niet Ind – 35% Ind
· Koningshooikt: 74,4% Niet Ind – 25,6% Ind.
Deze streefnormen worden vooraf in het aanmeldsysteem geplaatst zodat het systeem deze DC automatisch kan toepassen bij het ordenen van de kinderen.

Controle: Bij inschrijving controleert de school de status van deze indicatoren. De inschrijving wordt niet gerealiseerd wanneer blijkt dat het kind niet beantwoordt aan de opgegeven indicatoren.



9. [bookmark: _Toc22561980][bookmark: _Toc22562090][bookmark: _Toc22633933][bookmark: _Toc25262693][bookmark: _Toc25314965]Aanmeldsysteem

Om de aanmeldingen te organiseren, doet het LOP Lier basis een beroep op https://www.v-ict-or.be/
Victor zorgt voor de aanlevering van een digitaal aanmeldplatform =een website lier.aanmelden.in waarop aanmelders kunnen aanmelden via een aanmeldformulier, dat louter online staat tijdens de aanmeldingsperiode d.m.v. een link op de website www.naarschoolinlier.be
De Lop-deskundige zal deze website inhoudelijk invullen.
De stad Lier betaalt de leverancier voor de aanlevering van lier.aanmelden.in, de support en onderhoud.

10. [bookmark: _Toc22561981][bookmark: _Toc22562091][bookmark: _Toc22633934][bookmark: _Toc25262694][bookmark: _Toc25314966]Aanmeldingsperiode

Begin- en einddatum: 2 maart 2020 t.e.m. 31 maart 2020
[bookmark: _Hlk25693698]Startuur: 2 maart 2020 om 09u.
Einduur: 31 maart 2020 om 17u.

[bookmark: _Hlk25239182]Ouders hebben dus quasi een maand tijd om aan te melden. Op het formulier staat duidelijk vermeld dat men contact moet opnemen indien de aanmelding niet lukt. 

11. [bookmark: _Toc22561982][bookmark: _Toc22562092][bookmark: _Toc22633935][bookmark: _Toc25262695][bookmark: _Toc25314967]Voor hoeveel scholen kunnen ouders aanmelden?

Ouders kunnen voor alle scholen aanmelden die meedoen. Er is, conform het standaarddossier, geen min. of max. aantal schoolkeuzes vastgelegd. Zo garanderen we een grotere kans op een inschrijving. Op het aanmeldformulier worden ouders aangemoedigd om meer dan één school aan te vinken.
[bookmark: _Hlk25239482]Scholen staan alfabetisch gerangschikt.
We attenderen dat ouders hun keuze goed nakijken. Eens gekozen en de aanmeldingsperiode is afgesloten, dan kunnen we hier in de regel niet op terugkomen.

12. [bookmark: _Toc22561983][bookmark: _Toc22562093][bookmark: _Toc22633936][bookmark: _Toc25262696][bookmark: _Toc25314968]Aanpassingen tijdens de aanmeldingsperiode 

De Lop-deskundige controleert op regelmatige basis of alle aanmeldingen correct zijn verlopen.
Er geldt 1 aanmelding per kind. Bij onenigheid tussen ouders kan een kind met een dummy rijksregisternummer worden aangemeld. Een school mag een kind niet inschrijven zolang er geen definitieve uitspraak is over de inschrijving.
Een kind zonder rijksregisternummer krijgt een dummy nummer, samengesteld door de Lop-deskundige en wordt met dit nummer aangemeld.

Ouders kunnen tijdens het aanmelden nog fouten rechtzetten. Zij vragen een wijziging, schriftelijk, via de Lop-deskundige.
Wanneer bijvoorbeeld geboortejaar niet overeenstemt met klasgroep, zal het systeem een foutmelding weergeven. De LOP-deskundige zal nog tijdens de aanmeldingsperiode met deze ouders contact opnemen met de vraag of er al dan niet een fout is gemaakt. Na schriftelijke bevestiging van de ouders kan de aanmelding indien wenselijk worden aangepast. Of, de aanmelding wordt gewist en ouders zelf doen een nieuwe aanmelding.

Ouders kunnen wel aanmelden voor °2014. Hier wordt expliciet vermeld dat het hier niet gaat om het eerste leerjaar. Ouders kiezen er voor om hun kind langer in de kleuterklas te houden. ook i.f.v. de Steinerschool Sterrendaalders passen we dit toe.

13. [bookmark: _Toc22561984][bookmark: _Toc22562094][bookmark: _Toc22633937][bookmark: _Toc25262697][bookmark: _Toc25314969]Inschrijven tijdens de aanmeldingsperiode

In de omzendbrief Inschrijvingsrecht bij punt 12.4.3.: Inschrijvingen tijdens een aanmeldingsprocedure:
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=14368

“Voorafgaand aan én tijdens een aanmeldingsprocedure kunnen geen inschrijvingen gebeuren voor het volgende schooljaar.
Inschrijvingen voor het huidige schooljaar kunnen wel tijdens een aanmeldingsprocedure; zij het enkel onder volgende voorwaarden:
· het gaat om leerlingen die behoren tot overcapaciteitsgroepen (zie 10); of
· in geval van een inschrijving van een leerling die niet behoort tot een overcapaciteitsgroep, is aan volgende voorwaarden voldaan:
· op het moment van de vraag tot inschrijving is er nog een vrije plaats voor het lopende schooljaar, én
· de inschrijving wordt gemeld aan het LOP of (buiten LOP-gebied) aan de schoolbesturen van scholen van dezelfde gemeente, én
· alle leerlingen die tijdens de aanmeldingsperiode gunstig gerangschikt worden, moeten ook effectief worden ingeschreven.” 
Dit betekent dat een schoolbestuur leerlingen voor het huidige schooljaar kan inschrijven maar dat deze inschrijvingen niet in mindering mogen komen van het aantal plaatsen dat naar aanleiding van de aanmeldingsperiode zijn doorgegeven. 
Het is op basis van deze aantallen dat aangemelde leerlingen worden toegewezen.

14. [bookmark: _Toc22561985][bookmark: _Toc22562095][bookmark: _Toc22633938][bookmark: _Toc25262698][bookmark: _Toc25314970]Ordeningscriteria 

Hoe: Schoolkeuze is het eerste criterium. Kinderen worden toegewezen aan hun school van eerste keuze. Zijn er meer vrije plaatsen dan aanmeldingen, dan wordt automatisch de eerste schoolkeuze toegewezen. Zijn er meer aanmeldingen dan vrije plaatsen, dan komt het criterium afstand van het domicilieadres van de leerling tot de school in beeld. 
Bij gelijke afstand komt toeval in beeld. In de praktijk wordt toeval omgezet naar lottrekking. 
Afstanden worden op basis van wandelafstand berekend.

Controle: bij inschrijving controleert de school of het opgegeven adres het domicilieadres is van het kind. De inschrijving wordt niet gerealiseerd wanneer blijkt dat het kind niet beantwoordt aan de opgegeven informatie.

Verhuizers: kinderen die nog voor of op 31 december 2020 verhuizen, kunnen op basis van hun nieuw adres worden toegewezen. Ouders melden met het oude adres aan, brengen de LOP-deskundige op de hoogte en leggen bij inschrijving op de school een bewijs van het nieuw adres voor. Deze informatie lezen aanmelders op het aanmeldformulier.
Bewijs van verhuis kan zijn: koopovereenkomst, huurcontract, enz. ontvangen scholen op het moment van de inschrijving.

Koppelen van leerlingen: Ouders kunnen ervoor kiezen om hun kinderen van dezelfde leefentiteit aan dezelfde schol of scholen te koppelen zodat ze samen naar dezelfde school kunnen gaan.
Ouders weten dat, bij een tekort aan plaatsen, de kinderen samen worden toegewezen aan de volgende school waar wel voldoende vrije plaatsen zijn. 
Omwille van de complexiteit heeft dit LOP besloten om de mogelijkheid tot het koppelen niet toe te passen.

15. [bookmark: _Toc22561986][bookmark: _Toc22562096][bookmark: _Toc22633939][bookmark: _Toc25262699][bookmark: _Toc25314971]Bekend maken resultaat aan ouders/aanmelders

Uiterlijk 		voor 30 april 2020!
Verwerking: 1 april 2020 (door lop-deskundige)
Controle door scholen: 2 april 2020. Schooldirecties ontvangen voor hun eigen school een versleutelde (met paswoord) lijst met toegewezen en niet toegewezen leerlingen (plaats van schoolkeuze worden niet meegedeeld).
Verzenden van toewijzingsresultaat en mededelingen niet-gerealiseerde inschrijvingen zowel via post als via e-mail: in de week van 20-24 april 2020. Stad Lier helpt bij de verzending. 

16. [bookmark: _Toc22561987][bookmark: _Toc22562097][bookmark: _Toc22633940][bookmark: _Toc25262700][bookmark: _Toc25314972]Opvolgen van de inschrijving van aangemelde kinderen

Periode: 4 mei 2020 t.e.m. 26 mei 2020
Tijdens deze periode kunnen louter aangemelde en toegewezen kinderen worden ingeschreven.
· Bewijsstukken over de correctheid van de gegevens bij het aanmelden (domicilieadres, schooltoelage, diploma moeder via verklaring op eer) moeten pas bij inschrijving in de school worden aangetoond. Bij vaststelling van fouten bij het inschrijven zal de school het kind niet inschrijven. De school informeert de LOP-deskundige. De disfunctiecommissie van het LOP zal dit dossier opvolgen. 

· Blijkt bij de inschrijving dat ouders zich bedenken of zich hebben vergist in geboorte/leerjaar, wordt het kind alsnog aan het gewenste jaar toegekend. Motivatie: het kind is immers toegewezen aan de school op basis van de correcte ordeningsgegevens. Bij een tekort aan plaatsen wordt de inschrijving niet gerealiseerd en komt het kind op de juiste plaats op de wachtlijst terecht.

· Aangemelde en toegewezen kinderen mogen NIET in een andere school dan toegewezen inschrijven. In een andere school kan vanaf de vrije inschrijvingsperiode worden ingeschreven. 

17. [bookmark: _Toc22561988][bookmark: _Toc22562098][bookmark: _Toc22633941][bookmark: _Toc25262701][bookmark: _Toc25314973]Mandatering

Het LOP krijgt van de schoolbesturen het mandaat voor:

- De rangschikking en toewijzing van de aangemelde leerlingen 
- Het uitreiken van de melding van de definitieve toewijzing of van de melding over het niet kunnen toewijzen van de leerling  aan een door de ouders gekozen school of vestigingsplaats
- Het opstellen en bezorgen van de weigeringsdocumenten.
Het mandateringsdocument, goedgekeurd op de algemene vergadering van 22 oktober 2019, vind je in bijlage.

18. [bookmark: _Toc22561989][bookmark: _Toc22562099][bookmark: _Toc22633942][bookmark: _Toc25262702][bookmark: _Toc25314974]Verwerkers-overeenkomst en privacyverklaring

[bookmark: _Toc22561990][bookmark: _Toc22562100][bookmark: _Toc22633943][bookmark: _Toc25262703]Informatie over de wijze van verwerken van de aanmeldresultaten en privacy-beleid vind je in de bijlage.










Deel II 
[bookmark: _Toc22561991][bookmark: _Toc22562101][bookmark: _Toc22633944][bookmark: _Toc25262704][bookmark: _Toc25314975]Overige Afspraken tijdens schooljaar 2019-2020 

1. [bookmark: _Toc22561992][bookmark: _Toc22562102][bookmark: _Toc22633945][bookmark: _Toc25262705][bookmark: _Toc25314976]Communicatie

Alle informatie over aanmelden en inschrijven op:
www.naarschoolinlier.be 

Beschikbare materialen: 
· Kleuterbrochure voor kinderen °2018. De stad zorgt voor de productie en verspreiding aan alle gezinnen met kinderen geboren in 2018.
· De tijdslijn 
· Instapdata jongste kleuters
· Folders van het secundair onderwijs worden ook onder de zesde klassers verspreid. 

Hulp en ondersteuning:

· Hulp bij aanmelden op school, in sociaal huis ….
· Telefonische ondersteuning (stad Lier – scholen – Lop-deskundige).
· Inzet brugfiguur 

2. [bookmark: _Toc22561993][bookmark: _Toc22562103][bookmark: _Toc22633946][bookmark: _Toc25262706][bookmark: _Toc25314977]Vrije plaatsen

Vanaf de vrije inschrijvingsperiode (aldus vanaf 29 mei 2020 voor de inschrijvingen 2020-2021), geven scholen louter de volmeldingen 
door. Dit doen ze via een emailbericht aan de LOP-deskundige met vermelding van de administratieve 
groep waarop de volzetverklaring betrekking heeft, de datum en het aantal leerlingen, of via het 
meldingsformulier. 
Op de website : www.naarschoolinlier.be

staat “rood” voor Volzet =0 en “groen” 
=V betekent vrij. X betekent dat er geen aanbod is.

3. [bookmark: _Toc22561994][bookmark: _Toc22562104][bookmark: _Toc22633947][bookmark: _Toc25262707][bookmark: _Toc25314978]Capaciteiten

[bookmark: _Hlk25252943]Capaciteiten meedelen:  Schoolbesturen kunnen hun capaciteiten meedelen via het formulier dat de collega’s van AgODi hebben opgemaakt. Dit formulier vind je ook op de website.

Capaciteitsverhoging: Elk schoolbestuur van het Lop kan elke capaciteit verhogen na de start van de inschrijvingen. Deze verhoging dient door het LOP goedgekeurd te worden.







Criteria:

a. Een capaciteitsverhoging is slechts mogelijk voor nieuwe 
  	inschrijvingen (niet voor reeds ingeschreven leerlingen)
b. Een capaciteitsverhoging is mogelijk, mits het respecteren van de volgorde van de inschrijvingen.
c. Een capaciteitsverlaging na start inschrijvingen is onmogelijk.
                 
Een capaciteitsverhoging die betrekking heeft op een broer of zus wordt de facto toegestaan. De capaciteitsverhoging moet aan het LOP gemeld worden met
het voorziene formulier. 
Aan de ouders wordt een document niet-gerealiseerde inschrijving overhandigd, een kopie wordt naar de LOP-deskundige doorgestuurd. 
De broer of zus kan ingeschreven worden in de verhoogde capaciteit. 
Andere capaciteitsverhoging moeten met minimum een verhoging van 2 plaatsen aan de LOP-voorzitter gericht worden met kopie naar de LOP-deskundige. 

Anderstalige nieuwkomers: vooraf capaciteit bepalen is niet nodig maar om te kunnen weigeren gelden twee voorwaarden (zie omzendbrief inschrijvingsrecht).

Overcapaciteit: Een schoolbestuur mag voor bepaalde groepen in overcapaciteit gaan (zie omzendbrief inschrijvingsrecht).


4. [bookmark: _Toc22561995][bookmark: _Toc22562105][bookmark: _Toc22633948][bookmark: _Toc25262708][bookmark: _Toc25314979]Niet-gerealiseerde inschrijvingen

Elke school zal elke niet gerealiseerde inschrijving aan de ouders schriftelijk 
meedelen met opgelegd document:

 “mededeling van niet gerealiseerde inschrijving”:
	-  Binnen vier kalenderdagen
	-  Aangetekend of met afgiftebewijs 

Van elke niet gerealiseerde inschrijving ontvangt de voorzitter en de des-
kundige van  het LOP ook binnen de vier kalenderdagen een digitaal 
exemplaar. 
De deskundige bevestigt via e-mail de ontvangst van dit document. 
De deskundige bezorgt elke mededeling aan AgODi.

De lijst van inschrijvingen, ook van niet-gerealiseerde inschrijvingen, worden chronologisch afgehandeld:
· Voor instappers °2018: t.e.m. 30 juni 2021
· Voor oudere kinderen: t.e.m. 5de schooldag van oktober 2020. 

Aangemelde kinderen die tijdens de periode van aanmelding niet komen inschrijven, zijn hun plaats kwijt. Deze plaats gaat naar het eerstvolgende aangemeld kind op de wachtlijst =opvisperiode. Ouders krijgen vijf schooldagen tijd om hun kind alsnog in te schrijven.

Weigeringsgronden: zie omzendbrief inschrijvingsrecht.

Bij klachten in verband met de inschrijvingsprocedure kan het LOP bemiddelen: zie huishoudelijk reglement van het LOP.  
5. [bookmark: _Toc22561996][bookmark: _Toc22562106][bookmark: _Toc22633949][bookmark: _Toc25262709][bookmark: _Toc25314980]Verticale campus 

[bookmark: _Toc22561997][bookmark: _Toc22562107][bookmark: _Toc22633950]VKS Sint-Ursula Klim Op en VLS Sint-Ursula Klim Op vormen een verticale campus. Dit betekent dat de verworven inschrijving voor de kleuterschool verder loopt in de lagere school. 
6. [bookmark: _Toc25262710][bookmark: _Toc25314981]Toeleiding anderstalige nieuwkomers

Vrijheid van schoolkeuze primeert en moet worden gerespecteerd. Omwille van de draagkracht van de Lierse scholen zijn volgende LOP-afspraken gemaakt: elk
schoolbestuur, die een leerling zal inschrijven, neemt eerst contact op met de onderwijsconsulent van Lier. Ouders (in overleg met de school) vullen
een intake-formulier in. Op basis van de reeds ingeschreven anderstalige nieuwkomers wordt een nieuwe leerling toegewezen. Eerst komt het katholiek vrij onderwijs
in aanmerking, dan de vrije school Steiner Sterrendaalders en vervolgens het gemeenschapsonderwijs. Binnen de werkgroep anderstalige nieuwkomers werd de volgorde van de scholen/vestigingen
afgesproken.
Bijlagen 
(zie ook op www.naarschoolinlier.be):
I. Formulier Mededeling van een Niet-gerealiseerde inschrijving binnen een LOP-gebied 
II. Formulier Aanvraag tot Capaciteitsverhoging in het basisonderwijs voor 2019-2020 
III. Tijdslijn Aanmelden en Inschrijven voor schooljaar 2020-2021 
IV. Intake-formulier Anderstalige nieuwkomers
V. Instapdata jongste kleuters
VI. Mandatering over de aanmeldingsprocedure
VII. Verwerkersovereenkomst en privacyverklaring
VIII. Capaciteitenblad.

Meer informatie? 
LOP-voorzitter: Sophie d’hulst:	sophie@dhulstvr.be 		
LOP-deskundige Katty Kloeck
loplier.basis@ond.vlaanderen.be 
Telefoon: 02 553 51 95
Mobiel: 0499 85 89 89 
Goedgekeurd op de algemene vergadering van LOP Lier basisonderwijs op 22 oktober 2019.
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